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	IGAZOLÓ LAP
A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESÍTÉSÉRŐL

	Igazolom, hogy

	……………… (hallgató neve)
(született: ……… (szül. hely), ……… (szül. idő); anyja születési neve: ………;
oktatási azonosító: ………; Neptun azonosító: ………)
hallgató
a(z)
……………… (cég neve)
nevű vállalatnál/intézménynél
20…év ……hó ……napjától 20…év ……hó ……napjáig
… hetes szakmai gyakorlaton vett részt.

		Munkájával, magatartásával kapcsolatos értékelésünk*:
	Nem felelt meg	Megfelelt	Kiválóan megfelelt

	Indoklás:
	
	
	

	Hiányzások:	igazolt:	……nap
	igazolatlan:	……nap

	Kelt: ……… (hely), ……… (dátum)

	P.H.

	* A megfelelő aláhúzandó.
	……… (igazoló neve)
……… (igazoló beosztása)
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	KOMPETENCIA ÉRTÉKELŐ LAP

	……………… (hallgató neve)
(oktatási azonosító: ………; Neptun azonosító: ………)
hallgatónak
a(z)
……………… (cég neve)
nevű vállalatnál/intézménynél
végzett szakmai gyakorlata alapján az alábbi kompetencia értékelést adom:

	Értékelési útmutató:
5 = az adott kompetenciában kimagaslóak a képességei
4 = az adott kompetenciában megfelelőek a képességei
	3 = az adott kompetenciában javítandóak a képességei
2 = az adott kompetenciában sokat kellene fejlődnie
1 = az adott kompetenciában nagyon el van maradva

	SSZ.
	KOMPETENCIA MEGNEVEZÉSE
	ÉRTÉKELÉS

	1.
	Elméleti szakmai jártasság
	1
	2
	3
	4
	5

	2.
	Gyakorlati szakmai jártasság
	1
	2
	3
	4
	5

	3.
	Számítástechnikai eszközök használatában jártasság
	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Interneten való eligazodás képessége
	1
	2
	3
	4
	5

	5.
	Társadalmi kérdésekben való jártasság
	1
	2
	3
	4
	5

	6.
	Kitűzött célok megvalósításának képessége
	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Képesség a tanulásra, önképzésre
	1
	2
	3
	4
	5

	8.
	Számolási és matematikai képességek
	1
	2
	3
	4
	5

	9.
	Elemzés és rendszerezés képessége
	1
	2
	3
	4
	5

	10.
	Logikai, térbeli gondolkodás képessége
	1
	2
	3
	4
	5

	11.
	Vállalkozó szellem
	1
	2
	3
	4
	5

	12.
	Képesség az újításra, új dolgok felfedezésére
	1
	2
	3
	4
	5

	13.
	Problémamegoldó képesség
	1
	2
	3
	4
	5

	14.
	Szervezőkészség
	1
	2
	3
	4
	5

	15.
	Kapcsolatteremtő, kommunikációs készség
	1
	2
	3
	4
	5

	16.
	Írásbeli kifejezőkészség
	1
	2
	3
	4
	5

	17.
	Idegen nyelvű kifejezőkészség
	1
	2
	3
	4
	5

	18.
	Képesség a csapatmunkára
	1
	2
	3
	4
	5

	19.
	Konfliktuskezelési képesség
	1
	2
	3
	4
	5

	20.
	Befolyásolás, mások irányításának képessége
	1
	2
	3
	4
	5

	21.
	Képesség az önálló munkavégzésre
	1
	2
	3
	4
	5

	22.
	Precíz munkavégzés
	1
	2
	3
	4
	5

	23.
	Nagy munkabírás
	1
	2
	3
	4
	5

	24.
	Rugalmasság, nyitottság
	1
	2
	3
	4
	5

	25.
	Etikus cselekvések iránti elkötelezettség
	1
	2
	3
	4
	5

	Kelt: ……… (hely), ……… (dátum)

	P.H.

	
	……… (szakmai felelős neve)
……… (szakmai felelős beosztása)


[bookmark: _Beszámoló_a_szakmai][bookmark: _Toc138907348]Beszámoló
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A szakmai gyakorlat beszámolójának követelményei:
A hallgatóknak a szakmai gyakorlatról beszámolót kell készíteni 10-12 oldal, minimum 8000 karakter (szóköz nélkül) terjedelemben, melyben a megszerzett gyakorlati és elméleti ismereteket rögzítik.
A beszámolónak tartalmaznia kell:
· a cég bemutatását, (tevékenységi kör, gyártott termékek, foglalkoztatott létszám, gyártási folyamat, technikai felszereltség stb.);
· a hallgató által tanulmányozott/végzett munkafolyamatok/tevékenységek részletes leírását, a megszerzett (anyag-eszköz-technológia) ismereteket, a megismert újdonságokat stb.
A beszámolót a szakdolgozat formai követelményei alapján kell elkészíteni.
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	Munkanapló – (hallgató neve) (Neptun azonosítója)	Bánki Donát Gépész és Biztonságtechnikai Mérnöki Kar

	MUNKANAPLÓ
a(z)
……………… (cég neve)
nevű vállalatnál/intézménynél
20…év ……hó ……napjától 20…év ……hó ……napjáig
végzett szakmai gyakorlatról
Helyszín:
…………………………

	Hallgató neve: ………………
Neptun azonosítója: ………………
Szak neve: ………………
	Szakmai felelős neve: ………………
Szakmai felelős beosztása: ………………

	
	
	P.H.
	

	
	hallgató aláírása
	
	szakmai felelős aláírása
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	NAP
	DÁTUM
	MUNKA LEÍRÁSA

	1.
	Dátum	

	2.
	Dátum	

	3.
	Dátum	

	4.
	Dátum	

	5.
	Dátum	

	6.
	Dátum	

	7.
	Dátum	

	8.
	Dátum	

	9.
	Dátum	

	10.
	Dátum	

	11.
	Dátum	

	12.
	Dátum	

	13.
	Dátum	

	14.
	Dátum	

	15.
	Dátum	

	16.
	Dátum	

	17.
	Dátum	

	18.
	Dátum	

	19.
	Dátum	

	20.
	Dátum	

	21.
	Dátum	

	22.
	Dátum	

	23.
	Dátum	

	24.
	Dátum	

	25.
	Dátum	

	26.
	Dátum	

	27.
	Dátum	

	28.
	Dátum	

	29.
	Dátum	

	30.
	Dátum	
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