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1. Szakdolgozat készités célja

Az Obudai Egyetem Szervezeti és M(ikédési Szabalyzata Ill. kétet - Az Obudai Egyetem
Hallgatéi Kévetelményrendszerének 1. szamu melléklet 7. fejezet 54. § (1) pontja alapjan a
hallgaténak az oklevél megszerzéséhez szakiranyu tovabbképzésen szakdolgozatot kell
készitenie és megvédenie. Ez olyan Osszetett, egyéni feladat, amely a megszerzett tudas
szintézisét és alkotd alkalmazasat koveteli meg. A szakdolgozat készitése 6nallé munkat
igényel, amelynek soran tilos mas szellemi termékével valé visszaélés (plagium). A
szakdolgozatot a hallgatonak a képzés nyelvével megegyezd nyelven kell teljesiteni.

2. Szakdolgozat témavalasztas

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabélyzata Ill. kétet 1. szamu melléklet — Az
Obudai Egyetem Tanulményi Ugyrend 8. rész 1 fejezet 8.2 § alapjan a szakdolgozat
témajavaslatainak meg kell felelnilik a szak képzési és kimeneti kdvetelményeinek, tovabba
kapcsolédniuk kell az adott szakhoz, illetve specializacidhoz.

A szakdolgozati téma lehet:

a) Kiulsé eredetl. llyen esetben egy kulsé intézmény vagy szakember, vagy a hallgato
tesz javaslatot szakdolgozati témara.

b) Egyetemi (bels6) eredetli. Ekkor a szervezeti egység valamely oktatéja vagy az
adott képzes vezetbje ipari tajékozottsaga és egyéni szakmai érdeklbédése alapjan
tesz javaslatot a megoldandoé feladatra.

Mindkét esetben a témat az adott képzés vezetdjének kell jovahagynia.

A valaszthat6 témakat az egyes képzéseken a témavalasztasi idészak kezdetén a hallgatok
szamara kodzzé kell tenni. A hallgaté a valasztott téma intézményi (vagy kilsé eredetl téma
esetén a kills6) konzulensét fel kell hogy keresse a feladat részletesebb megbeszélése
céljabdl, s ha a valasztas megtortént a ,Szakdolgozat témalap” (1. sz. melléklet) kitdltésével
ezt bejelenti a képzésen illetékes Ugyintézd részére. A bejelentett témat a képzés vezetbje
jovahagyja, ezt kovetben az rogzitésre kerll a Neptun rendszerben az adott témavalasztasi
idészakban.

4 féléves képzés esetén a témavalasztas a 3. félévben, 3 féléves képzés esetén a 2., mig 2
féléves képzés esetén az 1. félévben torténik.
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3. Szakdolgozat formai kovetelményei
3.1 A szakdolgozatot az adott képzés nyelvén kell elkésziteni.

3.2 Az Obudai Egyetem Tanulmanyi Ugyrend 2. fejezet 8.6 §-a részletezi a
szakdolgozattal szemben tamasztott altalanos elvarasokat, amelyek a
kovetkezdk:

A szakdolgozatot ajanlott az alabbi tartalmi egységek szerint felépiteni:

a) tartalomjegyzék (oldalszamozassal);

b) bevezetés;

¢) a megoldandé probléma megfogalmazasa;

d) a probléma elemzése, a specifikacié kidolgozasa;

e) az irodalom alapjan a lehetséges megkdzelitési modok és megoldasok attekintése
és elemzése;

f) a megoldasi mddszer kivalasztasa, a valasztas indoklasa;

g) a részletes specifikacié leirasa;

h) a tervezés soran végzett munkafazisok és a tapasztalatok leirasa;

i) a megvaldsitas leirasa;

j) a megvalésitas elemzése, alkalmazasanak és tovabbfejlesztési lehetéségeinek
szambavétele;

k) révid tartalmi 6sszefoglald; terjedelmének meghatarozasa (1500-2500 karakter);

I) idegen nyelvi tartalmi 6sszefoglald (angolul, németll, oroszul vagy franciaul);

m) irodalomjegyzék.

A szakdolgozat terjedelme legalabb 40 oldal, mely legalabb 60000 karakternyi
szdveget tartalmaz (sz6kdzokkel egyutt).

A szakdolgozat szovegezésében gondosan ugyelni kell a magyar miszaki szaknyelv
helyes hasznalatara. Kertlni kell a felesleges roviditéseket és a szakmai zsargon
kifejezéseit. Torekedni kell a szakszer(i, de olvasmanyos, gordilékeny fogalmazasra.
A helyesirasi hibak nagymértékben rontjak a dolgozat szinvonalat.

A szakdolgozatban el6forduld képletek kozul csak azokat szikséges szamozni,
amelyekre a szbveg mas részeiben hivatkozas van. A szamozast fejezetenként ujra
kell kezdeni (pl: 3.2.).

A szakdolgozat 6nalld6 munka, melyhez a szakirodalom ismerete és felhasznalasa
szukséges. Minden irodalmi hivatkozast pontosan meg kell jelolni egyértelmiveé téve,
hogy az nem sajat eredmény. Mas szellemi termékével vald visszaélés felismerésére
€s megakadalyozasara a konzulens, a biralo és a zardvizsga bizottsag tagjai kiemelten
figyelmet forditanak.

A szb szerinti idézeteket idézdjelben, a forrasnak a szdvegbe vagy labjegyzetbe
illesztett megjeldlésével kell alkalmazni, egyébként az irodalomjegyzékben
szabvanyos formatumban kell jelezni a felhasznalt forrasmunkakat.

A felhasznalt abrak, képek, adatok forrasat is kdtelez8en fel kell tlintetni.
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A felhasznalt irodalomra val6 hivatkozaskor az irodalomjegyzékbeli sorszam szdgletes
zaréjelben valo feltlintetése célszerd, pl: [4.].

3.3 Az Obudai Egyetem Tanulmanyi Ugyrend 2. fejezet 8.4 és 8.5 §-a részletezi a
szakdolgozat elkészitésének technikai eldirasait:

8.4.8§
(1) A DOLGOZAT-ot A4 méretben kell elkésziteni.

(2) Az oldaltukor elhelyezési adatai: feltlr6l 40 mm, alul és a kulsé széleken 25 mm, a
bekédtés oldalan (a kotés miatt) 35 mm margobeallitas, a sorkéz mérete 1,5 sor.
Lapszamozas felll, lapkdzépen, a lapszéltél 20 mm-re.

(3) A folyészoveg betitipusa Times New Roman, mérete 12 pont.

(4) A fejezetcimeket arab szamokkal kell szamozni, melyek 14 pont méretli nagybetis
karakterekbdl alljanak, kdzépre igazitva, a lap tetején elhelyezve. Az alfejezetek cimei
legfelijebb harom szam mélységéig szamozaddjanak, 12 pontos félkovér karakterekkel,
balra igazitva elhelyezve.

(5) Az abrak és tablazatok kivitele lehet: a) szamitégéppel szerkesztve, szovegszerkesztd
programmal a széveg kdzé beillesztve, nyomtatva; b) szamitégépi protokoll (6nalléan
vagy papirra ragasztva); c) fénykép papirmasolata.

(6) Az abrak és tablazatok szokasos elhelyezési médjai: a) szbveg kdzben, nem teljes
lapszélességli abra mellett gépelt szdveggel; b) széveg kdzben, nem teljes
lapszélességli abra mellett mindkét oldalon Uresen hagyott hellyel; ¢) a szbveges lapok
kozé beiktatva, teljes lapterjedelemben; d) a DOLGOZAT végén Osszegylijtve,
beflizve; e) A3 vagy nagyobb méretli abrak, program-protokollok és egyéb
dokumentaciok hajtogatva vagy elektronikus adathordozén, a hatsdé boritdban
kiképzett tasakban (ebben az esetben az abra keretezve, szévegmezével ellatva, a
szdévegmezdben feltlintetve a dolgozat cimét, az abra megnevezését, sorszamat, a
hallgaté nevét, szakdolgozatanak sorszamat).

(7) Elfogadhatd minden olyan, a fentiektdl eltéré, de a szabvanyokba nem tk6z6, vilagos,
esztétikus kiviteli forma és szakmaspecifikus megoldas, amelyet a konzulensek
megfelelének tartanak.

8.5.§

(1) A DOLGOZATot kemény, mlbdérkotést fekete fedélbe lehet kottetni, aranyszin(
betlikkel feliratozva az alabbiak szerint: a) az oldal felsé harmadaban nagy betlkkel
kdzépre rendezve, képzéstdl figgben ,Szakdolgozat”, ,Diplomaterv”, ,Diplomamunka”
vagy ,Zarodolgozat” felirat; b) a bal als6 sarokban az EGYETEM és az adott kar
betlkodja (OE-AMK, OE-BGK stb.), alatta a DOLGOZAT beadasanak éve; c) a jobb
als6 sarokban a hallgaté neve, alatta a hallgato térzskdnyvi szama; d) a boritd gerincén
a hallgaté neve és a DOLGOZAT beadasanak éve.

(2) A dolgozat elejére be kell helyezni az alabbi dokumentumokat:
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a) CIMLAP;

b) FELADATLAP;

c) HALLGATOI NYILATKOZAT;

d) TITKOSITASI KERELEM (sziikség esetén).

A formai el6irasokat az adott kar honlapjardl letdltheté Word dokumentum tartalmazza.

(3) A DOLGOZAT (1) bekezdésben irt bekottetése nem kotelezd, de az elektronikus
formaban beadott DOLGOZATra is a 8.4. § és jelen § (2) bekezdésének elbirasai
alkalmazandok.

4. Szakdolgozat titkositasi eljarasa és kezelése

Az Obudai Egyetem Tanulmanyi Ugyrendjének 4. fejezet 8.11 részletezi a
szakdolgozat titoktartdsi eljdrasat és kezelését.

(1) Az EGYETEM tiszteletben tartja a piacgazdasag szerepl8inek mikddésikkel
kapcsolatos adatok és egyéb informaciok titokban tartasa iranti jogos igényét. A
DOLGOZATokhoz adatot szolgaltatéd jogi személyek és maganszemeélyek
személyhez- és szellemi alkotasokhoz fliz6d6 jogai torveényi védelmének biztositasa
érdekében, a hallgatonak lehet6sége van a DOLGOZAT titkositasat kérni.

(2) A DOLGOZAT titkositasa kiterjed a titkositott DOLGOZAT készit6jére, a titkosnak
mindsitett adatot, informaciét atadd személyre, a titkositott DOLGOZAT belsé (kari)
és kiilsé konzulensére, a titkositott DOLGOZAT biraléjara (TITOKTARTASI
NYILATKOZAT), a zarovizsga-bizottsagok tagjaira, illetve a tanszéki/intézeti védésen
résztvevd bizottsagi tagokra, valamint az EGYETEM minden olyan alkalmazottjara,
aki munkakori kotelezettségébdl adédoan a titkositott DOLGOZATot atveszi, tarolja,
tovabbitja, megobrzi.

(3) A DOLGOZAT titkositasara iranyul6 eljaras a hallgaté kérelmére indul, akinek a
titoktartast kér6tdl szarmazo igazolassal hitelt érdemiben bizonyitania kell, hogy 6t —
a DOLGOZAT elkészitése soran birtokaba jutott adatok, informacidk tekintetében —
titoktartasra kotelezték.

(4) A hallgaté a DOLGOZAT befogadasaért felelds szervezeti egység vezetbjének
cimzett TITKOSITASI KERELEM és a titokgazdatél szarmazé igazolas benyuijtasaval
kérheti a DOLGOZAT titkositasat téli zarovizsga esetén oktdber 31-ig, nyari
zarovizsga esetén marcius 31-ig. Amennyiben a DOLGOZAT befogadasaért felelés
szervezeti egység vezetdje helyt ad a kérelemnek, titoktartasi megallapodas kotése
sziikséges az EGYETEM és a titokgazda (JOGI SZEMELYEK KOZOTTI
TITOKTARTASI MEGALLAPODAS), valamint a titkositott dolgozatot ir6 hallgaté és a
titokgazda koézott (TITOKTARTASI MEGALLAPODAS).

(5) A titkositasi kérelemben meg kell jeldlni a titkositas id6tartamat, amely indokolt
esetben hatarozatlan idétartamu is lehet. A titkositas idétartamanak elfogadasa a
tanszékvezetd/intézetigazgatd vagy az altala megbizott személy hataskorébe
tartozik.
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(6) A titkositott DOLGOZAT védésén a hallgaton kivul csak a zarovizsga-bizottsag tagjai,
a jegyzbkonyvvezetd, illetve a bels6 (kari) konzulens vehet részt, akik a jegyzékonyv
mellékletét képezé TITOKTARTASI MELLEKLETet alairva kételezettséget vallainak a
titoktartasra.

(7) A DOLGOZAT titkositasa nem érinti az EGYETEM azon jogat, hogy harmadik
személyek részére tajékoztatast adjon a DOLGOZAT létezésérdl/meglétének
tényérél, a szerzé nevérél, a DOLGOZAT cimérdl, valamint a titkositas lejartanak
datumardl. A titkositott DOLGOZATok a titkositas id6tartama alatt a katalogusban
kereshet6k, de teljes szbveggel nem hozzaférhetdk.

5. Szakdolgozat beadasa
5.1 A szakdolgozat beadas el6készitése

A szakdolgozat elé illesztendd dokumentumok: Cimlap, Szakdolgozat feladatlap, Hallgatéi
nyilatkozat, Titoktartasi nyilatkozat (amennyiben a szakdolgozat titkos). A Titoktartasi
nyilatkozat kivételével a szakdolgozat elé illesztendé dokumentumokat a szervezeti egység
Ugyintézdje kildi meg a hallgato részére az adott beadasi id6szakban. Akkor is szlkséges az
adott beadasi id6szakra aktualizalt dokumentumok megkuldése, ha a hallgaté egy korabbi
félévben mar kapott beadashoz sziikséges dokumentumokat. Ahhoz, hogy a Szakdolgozat
feladatlapon feltlintetett adatok naprakészek és véglegesek legyenek, a hallgatéknak az
Ugyintéz6 altal megadott hatariddig ellenériznilk kell az adatokat a Neptunban, és az
esetleges javitasokat jeleznitk kell az tgyintézé felé.

5.2 A szakdolgozat beadas menete

Az elkészult szakdolgozatot csak és kizardlag az Egyetem altal Uzemeltetett
Diplomamunka Portalon (https://diploma.uni-obuda.hu/) keresztil kell beadni.

A szakdolgozat feltoltésének hatarideje 6szi félév (januari zardvizsga) esetén december 15,
tavaszi félév (juniusi zarévizsga) esetén pedig majus 15.
A bekotott példany beadasanak modjat és hataridejét az adott képzés vezetdje hatarozza meg.

A szakdolgozatot 1 db PDF fajlban kell feltolteni, amely fajl a szakdolgozat minden oldalat
tartalmazza, és amelynek térzsszovege a plagiumellendrzé szoftver altal olvashaté kell, hogy
legyen. A feltdltés csak egy alkalommal végezhet6 el.

A feltoltétt szakdolgozatot, annak tartalmi ellenérzése utan az intézményi konzulens kuldi
plagium ellenérzésre. Az intézményi konzulens dont a dolgozat beadhat6sagarol a plagium
ellendrzé program visszajelzése és egyéb szempontok figyelembe vételével. Pozitiv dontés
esetén birdlatra tovabbkildi, negativ dontés esetén nem kildi tovabb biralatra a
szakdolgozatot.

A biralé a Diploma Portalra belépve rogziti a biralatot. A biralatot legkésébb a zarévizsga elétt
10 nappal a hallgaté rendelkezésére kell bocsatani.

Eléegtelen érdemjegyl szakdolgozat esetén a hallgatd két alkalommal kisérelheti meg uj
szakdolgozat készitését. Mas szellemi termékével valo visszaélés felismerésére és
megakadalyozasara a konzulens, a biral6 és a zardvizsga-bizottsag tagjai kiemelten figyelmet
forditanak.
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6. Zardvizsga célja

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikédési Szabalyzata Ill. kétet - Az Obudai Egyetem
Hallgatéi Kévetelményrendszerének 50. § (2) pontja alapjan a hallgaté tanulmanyait
fels6oktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben
zarovizsgaval fejezi be. A zar6vizsga az oklevél megszerzéséhez szukséges ismeretek,
készségek és kepességek ellendrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is
tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarévizsgat a hallgaténak
a képzés nyelvével megegyezd nyelven kell teljesiteni.

7. Zarovizsgara bocsatas feltételei

A zarévizsgara bocsatas feltételei:
a) végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése;
b) a biralé altal elfogadott szakdolgozat

Nem bocsathatdé zarovizsgara az a hallgato, aki az Egyetemmel szemben fennallo
fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

A hallgaté a végbizonyitvany megszerzését koévetben bocsathatd zardvizsgara. A
zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatéi jogviszony megszinése utan, két éven belll,
barmelyik vizsgaid6szakban, az érvényes képzési kdvetelmények szerint letehetb. A
hallgatéi jogviszony megsziinését kdvetd 6todik év eltelte utan zarévizsga nem tehetd.

A jeldlt a zarovizsgat akkor kezdheti meg, ha a zardvizsga-bizottsag szakdolgozatat
legalabb elégséges (2) mindsitéssel elfogadta. Az elégtelen szakdolgozat
kijavitasanak feltételeit az illetékes kdzpont hatarozza meg.

Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya megsziinését kévetden jelentkezik
zarovizsgara eljarasi dijat kell fizetnie.

8. Zardvizsgara torténd jelentkezés

A zardvizsga jelentkezés a Neptun rendszeren keresztul torténik, a hallgatonak az adott
zarovizsga id6szakra kell feljelentkeznie. A feljelentkezett hallgatdk beosztasat a szervezeti
egység ugyintézgje vegzi.

A zarovizsga id6szakra torténd jelentkezés folyamatardl készult leirds (9. szamu melléklet)
részletezi a jelentkezés menetét.

A mar abszolvalt hallgatokat az adminisztrator jelentkezteti fel az adott zarévizsga id6szakra,
miutan az ,OE-0022 - Abszolvalt hallgatéknak zardvizsga jelentkezési kérelem” beadasaval
és a hozza tartozé dijtétel megfizetésével zardvizsgan vald részvételiket a megadott
hatariddig jelezték.
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A zarévizsga lebonyolitasardl a hallgatéknak az adott képzés vezetbje / Ugyintézdje
tajékoztatast tart.

9. Zardvizsgarol torténéd lejelentkezés

A zarovizsga id6szakrél a megadott hataridén belul a hallgatoknak van lehet6séguk
lejelentkezni. Ha ezen id8szakbdl kicsusznak, és ezt kdvetéen dertil ki, hogy nem tudnak jonni
a zarévizsgara, akkor a leiratkozast mar az ,OE-0069 - Utdlagos zardvizsga lejelentkezési
kérelem” kérvényben kell el6zetesen jeleznilk.

10.Sikertelen zarévizsga ismétlése

A zarovizsga sikertelen, ha barmelyik kapott érdemjegy elégtelen. A zardvizsga eredményét a
bizottsag elndke hirdeti ki.

Sikertelen zardvizsga esetén legfeljebb két alkalommal lehet ismételt zardvizsgat tenni.

A megismételt zardvizsga legkorabban a kovetkezd zardvizsga-idészakban tehetd.
Jelentkezni legalabb egy honappal a zarévizsga elétt kell az ,,OE-0054 - Zarbvizsga ismétlési
kérelem” kérvény bekulldésével és a hozza tartozo dij befizetésével.

A megismételt zarovizsga alkalmaval a jeldltnek csak abbdl a targybdl (targyakbol) kell
vizsgaznia, amelybél el6z6leg elégtelen osztalyzatot kapott.

Budapest, 2025. 10. 09.
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Mellékletek:

© N o g bk~ w0 Db~

szamu melléklet: Szakdolgozat témalap

szamu melléklet: Cimlap

szamu melléklet: Szakdolgozat feladatlap

szamu melléklet: Hallgatoi nyilatkozat

szamu melléklet: Titkositasi kérelem

szamu melléklet: Titoktartasi megallapodas a Hallgato és a Tarsasag kozott
szamu melléklet: Titoktartasi megallapodas az Egyetem és a Tarsasag kozott

szamu melléklet: Szakdolgozat dokumentum tipus feltdltés hallgatoi felhasznaldi
utmutato

szamu melléklet: Zardvizsga idészakra torténd jelentkezés folyamata



