[bookmark: _Toc229502900]A SZAKDOLGOZAT ÉS DIPLOMAUNKA BEADÁSÁRA VONATKOZÓ ELŐÍRÁSOK
A Szakdolgozat/Diplomamunka leadása:
· elektronikus formában a Diplomamunka portálra feltöltve
· nyomtatott és köttetett formában leadva a szakot/specializációt gondozó Intézetnél/Tanszéken

[bookmark: _Toc229502901]Kötelező dokumentumok a dolgozatban
A Szakdolgozat/Diplomamunka a kötelező dokumentumokkal kezdődik. Ezeket, a megfelelő sorrendben kell beilleszteni a dolgozatban a TARTALOMJEGYZÉK elé.

A kötelező dokumentumok és sorrendje a következő:
· FEDLAP (CÍMLAP)
· FELADATLAP
· HALLGATÓI NYILATKOZAT

A Fedlap (Címlap) a képzésnek megfelelően Szakdolgozat vagy Diplomamunka feliratot tartalmazza, alatta a dolgozat magyar nyelvű címe szerepel.
A Feladatlap az Egyetem által kiállított dokumentum, amely a dolgozatíró adatait, a dolgozat címét, a dolgozatban elvégzendő feladatokat és az egyéb információkat tartalmazza. A Feladatlapot a hallgató a konzulensétől kapja meg, jellemzően akkor, amikor a dolgozatot a belső (intézeti) konzulens beadásra javasolja. A feladatlapon továbbá szerepel az Intézetigazgató aláírása és az Intézet pecsétje. A feladatlapnak a plágium ellenőrzésre feltöltött elektronikus verzióban, valamint a kinyomtatott/bekötött dolgozatban is benne kell lennie. Utóbbiban az eredeti dokumentumot kell elhelyezni.
A Hallgatói nyilatkozat kizárólag a hallgató aláírásával érvényes. A Hallgatói nyilatkozatnak a plágium ellenőrzésre feltöltött elektronikus verzióban, valamint a kinyomtatott/bekötött dolgozatban is benne kell lennie. Utóbbiban az eredeti dokumentumot kell elhelyezni.

A Dolgozat elektronikus formában történő feltöltése
Amennyiben a belső konzulens a dolgozatot benyújthatónak ítéli meg, a hallgató feltölti azt a DIPLOMAMUNKA portálra:  https://diploma.uni-obuda.hu/
Kiemelt figyelmet kell fordítani arra, hogy a Dolgozatot és mellékleteit egy db pdf fájlban kell feltölteni. A feltöltés csak egyszeri alkalommal végezhető el. Utólagos módosításra vagy visszavonásra csak Dékáni engedéllyel van lehetőség.

A plágiumellenőrzésre feltöltött és a benyújtott/kinyomtatott példány tartalmának teljes mértékben meg kell egyeznie.

A feltöltés után a belső konzulens ellenőrzi a feltöltött Dolgozatot, ha megfelelőnek találja, továbbítja plágiumellenőrzésre. Az ellenőrzés eredménye tartalmazza az esetleges százalékos egyezést más forrásokkal. A plágiumellenőrzés eredményének kezelésére a Tanulmányi Ügyrend előírása mérvadó. 
A belső (kari) konzulens 
a) 20%-os plágiumig saját hatáskörben; 
b) (az ún. „önplágium” esetén felül) 20% feletti plágium esetén dékáni hatáskörben – azaz a dékánnal vagy a dékán által kijelölt személlyel történt konzultációt követően – fogadhatja el a plágium ellenőrzés eredményét.
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A bekötött Szakdolgozat/Diplomamunka formai követelményei  
A dolgozatot fekete „műbőrkötésű”, kemény fedélbe kell köttetni. A feliratok aranyszínű betűkkel feliratozva az alábbiak szerint:
· Az oldal felső harmadában végig nagy betűkkel középre rendezve, képzéstől függően „SZAKDOLGOZAT”, vagy „DIPLOMAMUNKA” felirat
· A bal alsó sarokban az EGYETEM és az adott kar betűkódja (OE-BGK), alatta a DOLGOZAT beadásának éve
· A jobb alsó sarokban a hallgató neve, alatta a hallgató törzskönyvi száma
· A borító gerincén a hallgató neve és a DOLGOZAT beadásának éve
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